
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

นายประทีป คนเพียร 

สพป.หนองคาย เขต 1 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

การบริหารงานวิชาการ การบริหารงานบุคคล การบริหารทัว่ไป การบริหารงานงบประมาณ  

โครงสร&างการบริหารงานโรงเรียนบ&านโพนทอง 

ผูBอำนวยการโรงเรียน 

นักเรียน 

นางสุกัญญา อรรคฮาต 

นางสาววรรณวิศา ไชยทองดี 

นายสิทธิศักดิ์ จริงวาจา 

  

นายประทีป คนเพียร 

นางสาววิลัยลักษณB คำวงคBศา 

นางสาววรรณภา แพงวาปF 

นางสาวนิลาวัลยB ลีกุล 

นางสาวรัฐภรณB วงศBคำจันทรB 

นางสาวรัติกาล แสนไชย 

นายฐนากร นาทะยัพ 

นายเชียง คำลือไชย   

นางสาวดวงชนก พลคุมพล 

นางสาวชนมBธิชา กองทอง 

นายเอกพจนB จันทรา  



 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร&างการบริหารงานวิชาการ

วิชาการ 
นายประทีป คนเพียร 

ผูBอำนวยการโรงเรียน 

 สพป.หนองคาย เขต 1 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

นางสุกัญญา อรรคฮาต  หน.งานวิชาการ 

นางสาววรรณวิศา ไชยทองดี 

นายสิทธิศักดิ์ จริงวาจา 

 

๑. งานพัฒนาหลักสูตร 

- หลักสูตรสถานศึกษา / หลักสูตรท2องถ่ิน 

- งานควบคุมคุณภาพการศึกษา 

- งานสนับสนุนการศึกษา 

- งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

- การรับ – จำหนFายนักเรียน 

- งานทะเบียนนักเรียน 

- วิจัยพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมายโรงเรียน 

๒. งานพัฒนาทักษะกระบวนการเรียนรู: 

- การจัดการเรียนการสอน 

- การนิเทศและพัฒนาการเรียนรู2 

- พัฒนาแหลFงเรียนรู2ภายในและภายนอก

โรงเรียน 

- พัฒนากระบวนการจัดการศึกษาภายใน

โรงเรียน 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

 

      ๓. งานวัดผลและประเมินผล 

  -   การวัดผล ประเมินผลและเทียบโอนผล

การเรียน 

  -   การนิเทศและพัฒนาการเรียนรู2 

  -   งานเอกสารแบบ  ปพ.ตFาง ๆ  

  -   ทะเบียนคุมเอกสารงานวิชาการ 

  -   งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

สพป.หนองคาย เขต 1 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

นายประทีป คนเพียร  หน.งานบุคคล 

นางสาววิลัยลักษณB คำวงคBศา 

นางสาววรรณภา แพงวาปF 

 

๑. งานสรรหา / บรรจุแตEงต้ัง 

- อัตรากำลังครู 

- การเล่ือนวิทยฐานะ 

- ทะเบียนประวัติ  (ก.พ. ๗) 

- แฟYมสะสมงานบุคลากร 

- ทะเบียนบุคลากร 

- งานสรุปวันลาของบุคลากร 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

๒. งานพัฒนาบุคลากร 

- การอบรมสัมมนา 

- การศึกษาดูงาน 

- สFงบุคลากรเข2ารับการอบรม 

- ทะเบียนอบรม  ศึกษาดูงาน 

- การสร2างขวัญและกำลังใจบุคลากร 

- ทะเบียนคุมเกียรติบัตรบุคลากร 

- สำเนาเกียรติบัตรบุคลากร 

๓. งานประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ 

- วินัยและการรักษาวินัย 

- การออกจากราชการ 

- ทะเบียนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ\ 

- การขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ\ 

- การพิจารณาเล่ือนข้ันเงินเดือนของ

บุคลากรภายในสถานศึกษา 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

โครงสร&างการบริหารงานบุคคล 
 

นายประทีป คนเพียร 

ผูBอำนวยการโรงเรียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

นายประทีป คนเพียร 

ผูBอำนวยการโรงเรียน 

 

 

สพป.หนองคาย เขต 1 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

นางสาวดวงชนก พลคุมพล  หน.งานงบประมาณ 

นางสาวชนมBธิชา กองทอง 

นายเอกพจนB จันทรา 

โครงสร&างการบริหารงานงบประมาณ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
 

 

๑. งานบริหารบัญชี 

- ทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 

- ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

- ทะเบียนเงินรายได2แผFนดิน 

- ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

- ทะเบียนคุมเช็คเงินสด 

- ประเภทเงินคงแหลือประจำวัน 

- ทะเบียนคุมเงินโครงการ 

- เอกสารการเงินอ่ืน ๆ  

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

๒.  งานบริหารพัสดุ / สินทรัพยM 

-   การจัดซ้ือ  จัดจ2าง 

-  ทะเบียนคุมการจัดซ้ือจัดจ2าง 

-  ทะเบียนวัสดุ  ครุภัณฑ\ 

-  ทะเบียนใบเบิก  ใบยืม 

-  การตรวจสอบพัสดุประจำปb 

-  การจำหนFายพัสดุ – ครุภัณฑ\ 

-  เอกสารงานพัสดุ  สินทรัพย\ 

-  งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

๓. งานบริหารการเงิน และงบประมาณ 

- การจัดสรรงบประมาณ 

- การจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปb 

- ทะเบียนคุมการวางแผนการใช2

งบประมาณ 

- ทะเบียนงบหน2าโครงการและกิจกรรม

ประจำปb 

- คFาท่ีดินและส่ิงกFอสร2าง 

- งานบริการและสวัสดิการ 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

สพป.หนองคาย เขต 1 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
นางสาวนิลาวัลยB ลีกุล  หน.งานทั่วไป 
นางสาวรัฐภรณB วงศBคำจันทรB 
นางสาวรัติกาล แสนไชย 
นายฐนากร นาทะยัพ 
นายเชียง คำลือไชย   

 

โครงสร&างการบริหารงานท่ัวไป 

นายประทีป คนเพียร 

ผูBอำนวยการโรงเรียน 



 

 

๑. งานสารบรรณ 

- การรับ – สFง หนังสือราชการ 

- การโต2ตอบหนังสือราชการ 

- ทะเบียนรับ – สFง หนังสือ

ราชการ 

- การจัดเก็บเอกสาร 

- ทะเบียนคุมเอกสาร  ๔  งาน 

- การทำลายหนังสือราชการ 

- ข2อมูลสารสนเทศ 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

   ๒.  งานปกครอง 

- งานสFงเสริมกิจกรรมนักเรียน 

- งานสร2างระเบียบวินัยนักเรียน 

- งานสFงเสริมประชาธิปไตย 

- การปYองกันและแก2ไข

พฤติกรรมนักเรียน / ความ

ปลอดภัยนักเรียน 

- สภานักเรียน 

- อบรมคุณธรรม จริยธรรม 

- งานสารเสพติดภายในโรงเรียน 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

  ๔.  งานอาคารสถานท่ี 

- งานดูแล  บริการอาคาร

สถานท่ี 

- วางแผนการใช2อาคารสถานท่ี 

- งานสาธารณูปโภค 

- งานท่ีดินและส่ิงกFอสร2าง 

- งานจัดสวัสดิการในโรงเรียน 

- งาน  ๕  ส / นักการ – ลูกจ2าง  

- งานบริการอาคารสถานท่ีแกF

ชุมชน / หนFวยงานอ่ืน ๆ 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 

   ๓.  งานบริการ 

- งานแนะแนว 

- งานห2องสมุด 

- งานสFงเสริมสุขภาพ 

- งานบริการอาหารกลางวัน 

- งานงานบริการอาหารเสริม 

(นม) 

- โสตทัศนศึกษา / แหลFงเรียนรู2 

- งานชุมนุม 

- งานปฏิคม / การกุศล / ชุมชน 

- งานอ่ืน ๆ ท่ีได2รับมอบหมาย 



 


